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MÉMO - AUDITION DE SERVICE
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AVANT L’AUDITION :

Regarde ta convocation : Elle t’a été remise 24h avant. 

Observe l’objet : Est ce pour des faits qui te concernent ? Ou seras-tu entendu en tant 
que témoin ?

L’audition se fait sur temps de service.

Choisis ton témoin : 
Ne va jamais à une audition seul. Contacte immédiatement ta section CGT pour 
qu’un délégué puisse t’accompagner .

Si l’objet de la convocation est clair et précis, rassemble tous les éléments que tu as 
en ta possession ( notes, captures d’écran, mails… ) n’arrive pas les mains vide.

Concerte toi avec ton témoin pour qu’il connaisse la situation.

PENDANT L’AUDITION :

Rappelle-toi que tu ne peux pas communiquer avec ton témoin.
Pendant les pauses vous pouvez rester ensemble pour décompresser. Si l’adminis-
tration t’impose un isolement total, même hors de la salle d’audition, ton témoin en 
fera mention lors de ses observations, comme étant un incident de séance.

Ce n’est pas une course. Relis bien chaque question. Si une question est floue, 
demande à ce qu’on la reformule.

Réponds précisément à la question posée, sans extrapoler. Si tu ne sais pas, tu peux 
le dire, ou mentionner que tu ne t’en souviens pas précisement.

Si l’audition dure trop longtemps, ou si la pression monte, demande une pause pour 
souffler, ou aller aux toilettes.

Notre priorité, c’est vous !
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LA CLÔTURE :

La dernière question sera si tu as quelque chose à rajouter, tu peux préciser le contexte 
de l’entretien, ou toutes autres précisions que tu juges indispensables à l’enquête, 
même si les questions ne t’ont pas été posées sur le sujet que tu souhaites exposer.

L’interrogateur va imprimer le PV. Relis le bien mot à mot. Si une phrase ne reflète 
pas exactement ce que tu as dit, il te faut demander une modification.

Ta signature atteste que le PV est conforme à tes déclarations. Si l’administration 
refuse de corriger une erreur de retranscription, tu peux refuser de signer le PV.

Notre priorité, c’est vous !
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